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Assistante technique

Objectifs

- ce metier me permet toujours de m'enrichir un peu plus, apprendre d'autres logiciels (arcghitecturaux) 

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans l'Architecture.

Formations

bac secrétariat comptabilité non

Expériences professionnelles

2010
Assistante technique CALQ ARCHITECTURE Mission : Suivi de chantier, pointage levée de réserves, DCE

2009
Assistante technique SETEC (gare de lyon) Mission : Candidature au Concours du projet du tramway à Lyon

2009
Assistante technique AD QUATIO (cabinet d'architecture) Mission : Candidatures aux appels d'offre
(mandataire), Plaquettes de concours sur logiciel Quark Express, Comptabilité, Contrat d'embauche,
Documentation

2008
Assistante technique ICADE G3A (Groupe Caisse des dépôts) partenariats public-privé (PPP) Mission :
Dossiers appels d'offre, relation avec les architectes, power point pour présentation des dossiers devant jury,
Intranet, plate-forme Iosis, secrétariat classique

2008
Assistante Commerciale COTEBA Ingénierie et management de projet Siège La Plaine Saint-denis (93)
Mission : Préparation des dossiers de candidatures aux appels d'offres, le suivi des candidatures, prises de
rendez-vous, gestion, d'agenda, Intranet, tâches administratives

Langues

- français, espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

bonnes compétences de l'outil informatique (Expert)

Centres d'intérêts



- Voyage, cinéma, musique et danse (salsa)
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