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Secrétaire technique

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région PACA avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans
le Bâtiment.

Formations

BTS Assistante de direction Permis B

Expériences professionnelles

2010
Assistante Projet Suivi des visas Rédaction CR et autres documents Traitement des demandes de sous-
traitance Tableaux de bord (courriers, documents technique, plans)

2008
Assistante de projet Suivi financier bons de commande, facture compte rendu Gestion des demandes de
reprographie de plans accueil physique

2006
Assistante de projet Analyse comparative rédaction des certificat de paiement gestion des documents Rédaction
des comptes rendus Suivi de documents

Langues

- Notion Anglais parlé: scolaire / écrit: notions
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