
Coralie P. - Né en 1984
77000 Melun 
2 ans d'expérience
Réf : 1011020927

Assistante commerciale en immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2009 Formation de Décoratrice Ensemblier et de Home-Staging+ 2006 Formation Parcours d'Orientation
Professionnelle Collectif + 2002 : BAC STT Action Commerciale et Communication

Expériences professionnelles

2009 - 2010 Auto-Entrepreneuse dans le Home Staging (77)

2006 - 2009 Garde d'enfants et Animatrice en périscolaire - Vaux-le-Pénil (7

2004 Employée Commerciale dans un supermarché Champion - Rubelles (77)

1998 - 2003 Stagiaire au sein d'une Mairie et dans le service Ressources Humaines de la Poste (77)

Atouts et compétences

� Accueil physique et téléphonique � Recherche de biens immobiliers
� Fixer des rendez-vous et gérer le planning � Prospecter et prendre des rendez-vous
� Gestion du courrier entrant et sortant � Conseiller les clients sur la valorisation du bien
� Rédiger, saisir et mettre en page différents documents
(fiches clients, …)
� Suivi de la clientèle
� Réalisation de l'étude du projet client
� Utilisation de l'outil informatique (Windows Vista et
Windows 7, Linux, Pack Office)
� Eléments de base en gestion, comptabilité et droit
commercial
� Rangement et classement administratif (Expert)

Centres d'intérêts

- Les arts plastiques, la gastronomie, le cinéma, la musique
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