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Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans le Bâtiment.

Formations

de 2006/2008 : Obtention du BTS Comptabilité et Gestion des Organisations à l'Externat Sainte Marie à Lyon +
2004/2008 : Obtention du baccalauréat générale série Economiques et Sociales au Lycée Saint Charles de
Serin à Lyon.

Expériences professionnelles

Du 5 janvier 2009 au 31 juillet 2010 Assistant polyvalent au sein de l'Atelier de la Passerelle, agence
d'architecture basée à Lyon. Missions : Secrétariat courant, tâches comptables de base (établissement des
factures clients, paiement des factures fournisseurs, rapprochement bancaire, note de frais…), réponse aux
appels d'offres (y compris dématérialisées), suivi administratif de chantier…

Du 30 septembre 2008 au 31 décembre 2008 Comptabilité caisse au siège social de Feu Vert à Ecully. Missions
: Contrôle comptable des éléments de caisse des différents magasins Feu Vert en France.

Mai 2007 Stage de 8 semaines à In Extenso, cabinet d'expertise comptable situé à Charbonnières les Bains.
Missions : Assister les différents collaborateurs du cabinet dans la gestion de leur dossier, de la saisie des
écritures comptables à la préparation d'une liasse fiscale.

De 2007 à 2008 Emploi étudiant (20h/semaine) à Carrefour Francheville en rayon Poissonnerie.

De 2005 / 2006 Préparation Militaire Marine au Quartier Général Sabatier à Lyon.

Langues

- Anglais : Bon niveau +  Allemand : Notions scolaires  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Word, Excel, PowerPoint, Sage Comptabilisations, Adobe Reader, Adobe InDesign, Photoshop (notions),
Messagerie (Expert)

Centres d'intérêts

- Sports :
Football (pratique en club)
Natation (pratique régulière en loisir)
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