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Agent administratif / responsable hse / traducteur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France et étranger, dans l'Administration et juridique.

Formations

1993 : Licence en anglais- Université Chouaïb Doukkali à El Jadida. Permis B

Expériences professionnelles

2006
2006-fin 2009 : agent administratif, responsable HSE, et traducteur pour LITWIN, lors de la construction des
centrales thermoélectriques de Pakistan et Bunge Maroc Phosphore à Jorf Lasfar. Agent administratif :
secrétariat, coordination administrative, régler les problèmes d'intendance, contrôle et mise à jour des
documents (dossiers constructeurs), relation avec le client, faciliter les accès aux personnes et aux matériels,
réception et contrôle du matériel et factures, accueil et réception des sociétés extérieures …( supervision de
chantier + suivi des réserves) Responsable HSE : établissement et archivage des permis de travail, surveillance
de la sécurité générale du chantier, suivre et faire respecter la sécurité des travaux, accueil et sensibilisation à la
sécurité. Contrôle des équipements et appareils de levage. Préparation des Préavis de contrôle radiographique
des soudures. Reporting des indicateurs HSE, auprès de la direction HSE France. Mise en place des sanitaires
et réfectoires pour le personnel. Comptes rendus quotidiens sur les lieux des travaux pour en tirer toute
constatation susceptible d'avoir un impact sur la santé générale du personnel… Surveiller les risques de
pollution par mauvais stockages ou par mauvaise gestion des rejets et déchets provenant des activités de
construction. Traducteur (Français, Anglais, arabe) : Jouer le rôle de traducteur entre les différents intervenants
(superviseurs allemands pour le montage des turbines Siemens, les clients Pakistanais et Brésiliens)

2005
2005 : Responsable Sécurité et traducteur (Anglais, français, arabe) : Chantier DAP, construction de la nouvelle
ligne d'engrais de Jorf Lasfar avec DELLATRE LEVIVIER MAROC.

2002
2000 - 2002 : technicien Informatique, agent administratif, et responsable du personnel et du matériel: Chantier
du confortement de la jetée principale de Jorf Lasfar, Sté SOMAGUE-Portugal. Gestion informatique du stock et
magasin central. Gestion du personnel : Embauche, débauche, pointage, etc. Contrôle mécanique des
machines : préparation d'une check-list administrative pour faire le suivi mécanique de chaque appareil.
Pointage des heures de travail pour les équipements à compteur. Coopérer avec les techniciens administratifs
pour mieux gérer les paies du personnel.

1997
1994 - 1997: Contrôleur qualité : Chantier de la construction du tunnel d'amenée d'eau, Barrage Aïn Imfoute -Sté
ENTREACANALES D'EL FAVERO-Italie Contrôle de la qualité et des quantités des anneaux préfabriqués
(voussoirs d'habillement de tunnel) de la production à la pose finale.

Langues

- Lus écrits parlés : Arabe, français, anglais + Compris et parlé : Portugais parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Bureautique, Excel, Word. (Expert)
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