Sophie M. - Née le 18/12/1985
33600 Pessac

2 ans d'expérience

Réf : 1101272207

Secrétaire

Objectifs

- Acquérir une expérience dans le domaine de secrétariat en batiment et pouvoir évoluer.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Aquitaine, dans I'Administration et juridique.

Formations

Capacité de droit

Expériences professionnelles

2009
Armée de l'air - Commandement du soutien des forces aériennes - Secrétariat particulier du Général a la base
aérienne de Mérignac (33).

2006
Hoétesse de caisse/accueil a Pessac (33).

2005
Vendeuse de plats a emporter au marché de la Teste de Buch (33).

2004
Accueil et caissiére au restaurant Il Cappuccino a Biscarrosse (40).

2003
Vendeuse de vétements au magasin Saona beach a Biscarrosse (40).

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Accueil physique téléphonique,habilitation confidentiel défense,enregistrement du courrier, gestion des congés du
personnel, mise en place des visioconférences,gestion événementiel,classement et archivage. (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts




- Course a pied,canoé kayak, promenade,photographie,cuisine.
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