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Secretaire btp

Objectifs

- M'investir à temps complet dans un poste de secrétaire dans le domaine du BTP

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

BEPC

Expériences professionnelles

2011
Je suis actuellement en poste quart temps dans un bureau d'études techniques Fluides

2009
Secrétaire de direction pour un bureau d'études d'economistes de la construction

2001
Secrétaire pour un bureau d'études d'économiste de la construction

Atouts et compétences

envois des candidatures marchés public, suivi de la facturation chantier avec révisions, mise ne place et suivi du
prévisionnel de facturation,suivi mouvements banquaires, relances clients, tenue du standart, tout le suivi
administartif. (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Théâtre, voyages, lecture,
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