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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Formations

bts comptabilité et gestion des organisations (2010) + licence administration economique et sociale (2007) + bac
professionnel comptabilité (2004) + bac littéraire (2001)

Expériences professionnelles

2011: - Hôtesse de caisse INTERMARCHE SANIBOR (Supermarché) 2010 : - Assistante comptable
INTERMARCHE SANIBOR (Supermarché) - Adjoint administratif DDTEFP (Direction Départementale du travail)
2010 : Stage - Assistante comptable CARTEG (Centre de gestion)

2009 : Stage - Assistante comptable CARTEG (Centre de gestion)

2008 : - Employée de libre service BABOU (Magasin) - Secrétaire juridique Cabinet Antoine Solans (Avocat en
droit du travail)

2007 : - Technicienne administratif MSA (Service retraite) - Employée de libre service MAC DONALD
(Restauration rapide) 2007 : Stage - Secrétaire Résidence Frontenac (Maison de retraite)

2004 : Stage - Secrétaire comptable SARL JEDAC (Société d'animation commerciale) - Assistante comptable
CARTEG (Centre de gestion)

Atouts et compétences

- Logiciels bureautiques : Word, Excel, Access, Powerpoint
- Logiciels comptables : Ciel Compta, Gestion, Paye, EBP Compta et Gestion, CCMX
&#61614; Secrétariat
- Dactylographie dictaphone
- Classement
- Accueil physique/téléphonique
- Relevé/transmission d'informations
- Gestion du planning

&#61614; Comptabilité
- Facturation
- Trésorerie
- Déclarations sociales et fiscales
- Saisie des écritures comptables
- Salaires

&#61614; Droit
- Du travail
- Des sociétés
- De la famille



- Commercial
- Fiscal (Expert)
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