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Commerciale

Objectifs

- Avoir ma propre entreprise ans l'avenir

Ma recherche

Je recherche un CDD, dans toute la France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment
second oeuvre.

Formations

licence en science commerciale

Expériences professionnelles

2009
2009 à 2011 Responsable gestion électronique documentaire (GED) à SYSTRA (Projet tramway d'Alger). Sous
la responsabilité du Directeur de Projet du groupement de Maitrise d'OEuvre • Responsable de la gestion
électronique des documents o Gestion de l'architecture technique du système d'information, o Suivi et
administration de la base documentaire (8000 documents), o Suivi des émission/réception, diffusion et délais de
réponse, o Suivi de l'état des documents, o Gestion des relances internes et externes, o Elaboration des outils
statistiques de pilotage du projet, o Coordination des documents entre les experts des différents sites (Alger,
Paris, Lyon, Toulouse), o Garante du respect des procédures de circulation et de validation applicables sur le
projet.

2009
Chargée d'appels d'offres Sous la responsabilité de la Directrice de la Filiale SYSTRA Algérie • Chargée d'appel
d'offres o Suivi des parutions d'appels d'offres, o Constitution des dossiers de réponse, o Participation à
l'élaboration des réponses à appels d'offres pour les missions de maitrise d'oeuvre sur les projets ligne
ferroviaire Boumedfaa/Djelfa, ligne ferroviaire Khemiss/El Afroun, ligne ferroviaire Hassi Messaoud/Tougourt,
extensions du métro d'Alger, tramway d'Annaba, tramway d'Ourgla.

2008
2008: Chargée de communication Sous la responsabilité du Turnkey Opération Manager d'ALSTOM (Projet du
tramway d'Alger). • Chargée de communication o Création des différents supports de communication tels les
panneaux, les catalogues, les documents pédagogiques et les guides pratiques, o Rédaction du journal de
l'entreprise, o Etablissement des rapports mensuels et rapports hebdomadaires d'avancement, o Organisation
des différentes manifestations de l'entreprise telles que la:  Visite du premier Ministre Français ; François
FILLON et de la Ministre de l'économie Française ; Christine LAGARDE,  Visite de la délégation du projet du
tramway de REIMS à ALGER,  Visite de la délégation du Wali d'Alger sur le chantier du projet du tramway
d'Alger.

2003
De 2003 à 2007 : Commerciale Sous la responsabilité du responsable commerciale de MEDIA ALGERIA
Agence de communication . • Commerciale o Conseils et négociations, o Développement, entretien et
fidélisation d'un portefeuille de clients, o Participation à l'organisation des salons/foires et veiller au bien être des
exposants, o Réalisation d'études de marché, o Animation des différentes opérations marketing des entreprises



clientes.

Langues

- Francais, arabe, berbere,  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

L'organisation, 
La rigueur et la qualité dans le travaille

 (Expert)

Centres d'intérêts

- La lecture, les jeux d'echecs, 
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