
Marie-pascale D. - Née en 1964
92170 Vanves
23 ans d'expérience
Réf : 1104151037

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2008 : Formation en Programmation Neuro Linguistique (niv. Patricien) - INFPL - Paris + 2001 : Négociation
dans la fonction achat - Cegos + 1997 : Fabrication, gestion, devis - Ecole Supérieure Estienne - Paris

Expériences professionnelles

2009
2008 - 2009 : Acheteur - Presse jeunesse - Bayard Presse - Montrouge  Achats pour la presse jeunesse 
Rédaction et suivi des contrats  Suivi du panel des fournisseurs/prestataires  Coordination avec les différents
services : juridique, financier, fabrication, services clients, expédition.

2007
2001 - 2007 : Acheteur - Sélection du Reader's Digest - Bagneux  Achats pour Catalogue VPC  Rédaction et
suivi des contrats  Suivi des fournisseurs  Suivi des tableaux de bords  Relation avec les fournisseurs et
prescripteurs internes

2001
1998 - 2001 : Fabricant - Sélection du Reader's Digest - Bagneux  Coordination technique et suivi de
fabrication  Gestion des délais, des coûts  Contrôle des factures Fabricant - Sélection du Reader's Digest -
Bagneux

1997
1984 - 1997 : Responsable de fabrication - Editions VM - Paris  Mise en place du prépresse  Coordination
technique et suivi de fabrication

Atouts et compétences

• Etablissement de plannings, de budgets, suivi de budgets, études de prix
• Gestion de contrats, appels d'offres
• Accueil téléphonique,
• Belle vitesse de frappe
• Suivi de fabrication en contact direct avec les fournisseurs
• Choix des sous-traitants : photograveurs, papetiers, imprimeurs et relieurs
• Coordination technique et  suivie de fabrication 
• Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Xpress, ERP : Qualiac, Oracle (Expert)
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