
Florence S. - Née en 1965
92700 Colombes 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1105240907

Assistante commerciale / relation clients / fournisseurs / administration
vente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

Formation : Niveau BAC Gl (Secrétariat Général) en 1984

Expériences professionnelles

2011
Janv.2008 - Mars 2011 : LUCEPLAN Fabricant Italien d'Eclairage (Paris llème et Paris 8ème) Assistante
Commerciale - Responsable du show room - Gestion commerciale (saisie commandes, renseignements
techniques) - Suivi litiges, S.A.V. - Accueil clients, architectes, B to B et particuliers. - Préparation comptable.

2007
2006 - 2007 Agence Immobilière (Courbevoie - 92) Responsable du service Location de l'agence. - Prise de
mandat, visites des biens, rédaction des baux, des états des lieux, jusqu'à encaissement des honoraires.

2006
2003-2006 Son et Lumière (Neuilly- 92) Standardiste / Assistante - Standard, accueil des comédiens, frappe de
courriers et de scénario.

2002
1997-2002 France Télécom (Neuilly-92) Agent Accueil clientèle Grands Comptes - Ouverture des lignes
professionnelles grands comptes et suivi auprès des techniciens, de lignes Liaisons Louées et Numéris.

1996
1996 C.T.F. Eclairage (Ermont - 95) Distributeur multi-cartes de matériel d'éclairage. Assistante Commerciale :
Facturation client, commandes chez les fournisseurs et petite comptabilité de l'agence sur logiciel CIEL.
1985-1995 SORELIA Eclairage (Colombes 92, Paris 8ème, Vanves 92) Société d'importation de matériel
d'éclairage. Distributeur exclusif pour la France. Système Agabekov, Mekano, Formas, Altima, Wibre ...
Assistante Commerciale - Gestion des clients, des approvisionnements et des commandes chez les
fournisseurs, ainsi que de la facturation. Ouverture du show room d'exposition professionnels. Technico-
commercial - Développement du portefeuille clients, ventes et conseils en matériels auprès des architectes et
professionnels de l'éclairage. - Responsable de stands professionnels lors de grands salons tels que Bâtimat,
SIL.
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