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Assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2011 : préparation du master 2 management et stratégie d'entreprise, plus values paris

2010 : master 1 management et stratégie d'entreprise, plus values paris

2009 : dees management et gestion des entreprises, isifa issy-les-moulineaux

2007: bts management des unités commerciales en alternance, ets école européen paris

2005: baccalauréat littéraire - lycée olympe de gouges - spécialité langue-, noisy le sec (93)

Expériences professionnelles

2011
Depuis juin 2008 : Assistante Management et gestion- PsychoEnfants (magazine parental) Paris  Gestion des
abonnés.  Recrutement des stagiaires.  Gestion de la comptabilité.  Management de projet.  Gestion
administrative.  Gestion des partenariats et organisation de salon.

2008
Novembre 2007 à mai 2008 : Collaborateur d'agence - Mutuelle Bleue (sécurité sociale et mutuelle) Paris 8ème
 Accueil, renseignement et orientation des adhérents et des prospects.  Vente de produits santé et
prévoyance.  Etude personnalisée, prospection active par courrier et téléphone.

2007
Septembre 2005 à Août 2007 : Assistante commerciale - SHOWROOM30 Paris 8ème  Agencement,
rangement et dynamisation de l'espace de vente.  Accueil, conseil, vente et encaissement.  Management de
l'équipe de vente.  Management de projet et enquête de satisfaction.

Langues

- Francais, Portugais, Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Maîtrise de l'outil bureautique
- Compétences managériales
- Gestion administrative
- Gestion des priorités
- Gestion de la relation client (Expert)



Permis

B

Centres d'intérêts

- Sport : Activité cardiovasculaire pratiquée régulièrement.
Loisirs : Voyages : Angleterre, Espagne (Séville, Malaga), Portugal, Sri Lanka.
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