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92400 Courbevoie

1 an d'expérience

Réf : 1108090957

Eleve en bts professions immobilieres en alternance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'lmmobilier.

Formations

2009/2011 brevet technicien supérieur assistante de manager en cours + 2008 obtention avec mention du
baccalauréat professionnel secrétariat/comptabilité

Expériences professionnelles

Sept 09/sept 11 Assistante Gestionnaire Locative CECA- Paris (16) [Suivi (travaux, sinistres, locations)
[Visites d'appartements [1Relance fournisseurs [1Rédaction (courriers, baux, avenants)

Mars/Aoit 09 Gestionnaire BackOffice GDF SUEZ - Montparnasse (13) [/Déblocage des contrats Nov 08/janv
09 Conseillére de vente SANDRO Printemps Haussmann [JAccueil et conseils clientéle TMise en rayon
[Etiquetage

Oct 08 Conseillere de vente - (boutique MERCEDES BENZ) Mondial de I'auto 2008 [1Ventes d'objets boutique :
atteinte de l'objectif 100 000 euros [ITenue de la caisse [JAccueil et conseils clientéle

Oct/Déc 07 Secrétaire ADOMI+ -- Courbevoie (92) [TAccueil physique et téléphonique des clients [TMise a jour
de la base de données [IMise en place d'une veille concurrentielle TEvénementiel Juin/Juil 07 Secrétaire
administrative ANGLO FRENCH SERVICES - Levallois Perret (92) [1Gestion d'une base de données Janv/Fév
07 Secrétaire comptable CARGLASS - Courbevoie (92) [1Relance factures [1Résoudre les litiges avec les
clients

Atouts et compétences

Pack Office, GERCOP
Ciel compta et gestion, SAP, Power Point, Sphinx (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Loisirs : Musique, Cinéma, mode, shopping, danseJ ][]
Sports : Equitation pendant 8 ans et compétitions (galop 4)
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