Paulo J. - Né en 1977
78500 Sartrouville

4 ans d'expérience
Réf : 1109271434

Assistant de gestion pme-pmi

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

1998 : BTS ASSISTANT DE GESTION PME-PMI
1995 : Baccalauréat STT ACC (option Action et Communication Commercial)

Expériences professionnelles

2011

Janvier 2007 - avril 2011 : Gérant de la société 3J Renov (Rénovation intérieure) (5 pers) - Gestion
administrative, comptable, commerciale de la société, - Gestion de personnel, organisation de chantier, relation
fournisseurs

2006

Novembre 2006 - février 1999 : Comptable au sein d'un cabinet en propriété industrielle (150 pers.) -
Comptabilité auxiliaire et générale, - Trésorerie, déclaration de TVA, préparation des états fiscaux et sociaux. -
Interlocuteur direct avec les divers établissements financiers, - Assistance au poste de chef comptable

Langues

- Anglais : Niveau scolaire Espagnol : Niveau scolaire Portugais courant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Maitrise des outils informatiques,
Word, Excel, Access, Power Point, Global, Wingeco, Totem, Internet, notions langages informatiques. (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Sport, musique, cinéma
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