
Isabelle F. - Née le 12/05/1964
02100 Saint Quentin
20 ans d'expérience
Réf : 1111091144

Assistante de direction

Objectifs

- M'épanouir dans un contexte offrant autonomie et esprit d'équipe. Partager une aventure humaine ou chacun
respecte l'autre

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Picardie avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros,
dans l'Ingénierie.

Formations

BTS ASSISTANT DE DIRECTION

Expériences professionnelles

2011
Assistante de direction : Entreprise GUINTOLI (2 mois)

2011
Assistante de direction : NESTLE FRANCE (12 mois)

2009
Assistante administrative : CEREAL PARTNERS FRANCE (6 mois)

2008
Assistante de Direction : SNC LAVALIN (26 mois de 2006 à 2008)

1985
Secrétaire de direction : SCETAUROUTE (17 ANS)

Atouts et compétences

Accueil, tenue agendas, tri et enregistrement courriers divers, tenue planning, prises de notes, rédaction, saisie et
présentation docs divers, contrôle facturation, gestion des commandes, gestion stock fournitures, suivi parc
automobile, organisation voyages et déplacements, organisation du classement et de l'archivage. (Expert)

Permis

B
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