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Secretaire btp

Objectifs

- encadrement d'un secretariat 

Ma recherche

Je recherche un CDI, à tout le département Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans le
Génie civil et travaux publics.

Expériences professionnelles

2012
Gestion administratives bureau d'études et travaux, gestion appel d'offres privés et publics, situation de travaux,
gestion des sous-traitants, gestion des marchés de travaux, dict, etc....

Atouts et compétences

bonne communication orale et écrite, Capacité à résoudre les problèmes et à accomplir plusieurs tâches. 
Expérience dans le travail d'équipe. 
Maitrise des logiciels informatiques, tiamp, excel, word.  (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- sports equestres et lecture
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