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77000 Vaux- Le-pénil 
11 ans d'expérience
Réf : 1203221543

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2011: Formation d'Assistante Juridique, titre niveau III, inscrit au RNCP- JO du 24/10/2006 - code 324p,
IFOCOP de Melun, BAC+2
1993: licence de droit, Burundi

Expériences professionnelles

2011: Stage dans l'Etude GARNIER-GUILLOUËT, MANDATAIRE JUDICIAIRE à Meaux (77)

2005-2010: Enquêtrice de personnalité - ACJUSE pour le TGI- Melun et Fontainebleau (77)

2003-2005: Formatrice au Centre le Rocheton - Melun (77)

1993-2002: Assistante juridique dans la Sté FIDASCO -Burundi

Langues

- Anglais : scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Juridique :
&#61617; Vérification du passif/recouvrement
&#61617; Veille juridique, analyse et mise en oeuvre de dispositions légales et réglementaires 
&#61617; Rédiger les actes juridiques 
&#61617; Effectuer des démarches administratives pour le compte des clients
&#61617; Faire des recherches juridiques
&#61617; Elaborer des contrats de sociétés clientes
&#61617; Faire authentifier les statuts et PV auprès des Notaires
&#61617; Interface entre la société, et les auxiliaires de la justice

Autres expériences :
&#61617; Enquêter sur la personnalité des prévenus dans le cadre de contrôle judiciaire pour le TGI de Melun et
Fontainebleau, et faire rapport au juge
&#61617; Enseigner le Français comme langue étrangère aux nouveaux arrivants non francophones, interpréter
leurs besoins auprès du centre
&#61617; Organiser des sorties structurées, des rencontres culturelles

Bureautique :
&#61617; Word, Excel
&#61617; Pro logiciel : Gensynd
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