
Celia S. - Né le 03/05/1967
69230 St Genis Laval
3 ans d'expérience
Réf : 1204101725

Assistante secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans le Bâtiment.

Formations

BEPC, BEP-CAP Secrétariat, Niveau Bac B

Expériences professionnelles

Actuellement en poste à GRAND FRAIS en tant qu'hôtesse de caisse et caissière centrale

Juin 2009 à Octobre 2010 en poste à la MAIRIE de ST GENIS LAVAL Décembre 2007 à Juin 2009 hôtesse de
caisse station BP à ST GENIS LAVAL (réception marchandises, caisse, gérance des stocks ainsi que des
commandes, mise en rayon...)

Avril 2005 à Décembre 2007 gérance d'un commerce d'un commerce d'import export sur BRIGNAIS 2000 à
2005 Divers emplois occupés sur des postes de secrétariat

1985 à 2000 Secrétaire dans un cabinet d'avocats (accueil des clients, standard, traitement des dossiers,
rédaction des courriers et des actes judiciaires sous dictaphone)

Langues

- Portugais écrit et parlé couramment, anglais et espagnol : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

World/Excel (Expert)
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