
Leslie T. - Née le 11/06/1992
91270 Vigneux Sur Seine
1 an d'expérience
Réf : 1209121400

Bts en alternance assistant de gestion pme-pmi

Ma recherche

Je recherche un stage de courte durée, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2009-2010 :
* BEP Secrétariat Lycée professionnel Jean Monnet
91260 JUVISY S/ORGE

2010-2012 :
* BAC Pro Secrétariat Lycée professionnel Jean Monnet
91260 JUVISY S/ORGE

Expériences professionnelles

2012
Mars 2012: * Stage assistante de gestion à l'intendance Collège Ronsard à PARAY

2011
Novembre - Décembre 2011 : * Stage assistante administrative au service social Université d'Évry à ÉVRY
COUCOURONNES Juin 2011 : * Stage en secrétariat Léo Lagrange à PANTIN Janvier 2011: * Stage en
secrétariat à l'intendance Centre de loisirs à JUVISY S/ ORGE

2009
Juillet-Août 2009: * jobs d'été agent d'accueil Habitat et Humanisme à MONTREUL juin 2009: * Stage en
secrétariat Habitat et Humanisme à MONTREUIL

Langues

- Anglais ( notion ) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

* Classement
* Plannigramme 
* Traitement du courrier 
* Traitement de texte 
* Accueil téléphonique et physique
* Préparation et suivi des commandes

* Maîtrise des logiciels suivants:
Word, Excel, Power Point, Sage commercial , Sage gestion (Expert)

Centres d'intérêts



- * Pratique du basket-ball, tennis .
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