Stéphane O. - Né en 1991
92240 Malakoff

2 ans d'expérience

Réf: 1210021014

Assistant d'architecte en alternance

Ma recherche

Je recherche un contrat d'apprentissage, sur toute la région lle de France, dans I'Architecture.

Formations

2009-2011 :
* BTS Assistant de gestion PME PMI au centre de formation Médicis Alternance a Paris (13) Niveau BTS.

2007-2009 :
* Baccalauréat professionnel métiers de la comptabilité au lycée Jean Monnet a Montrouge (92) Dipléme
obtenu.

2005-2007:
* BEP métiers de la comptabilité au lycée Jean Monnet a Montrouge (92). Dipléme obtenu

Expériences professionnelles

2012
Jan 2012 - Mai 2012 (CDD 5 mois): - Assistant de gestion au sein de la société Sps Sarl a Paris (10eéme).

2011
Sept.2009 - Aot 2011 (CDD 2 ans) : - Assistant de gestion au sein de I'agence de marketing conversationnel
Wunderman a Boulogne-Billancourt (92).

2009
Juil.2009 - Ao(t 2009 (CDD 2 mois) : - Employé de station a Shell a Malakoff (92)

2008

Oct. 2008 - Déc.2008 (Stage) : - Assistant manager a Shell dans 4 stations de services différentes : Malakoff,
Montrouge, Plessis Robinson et Chatenay-Malabry (92) Mai - Juin 2008 (Stage) : Aide comptable a la société -
Médicalex-Francemed a Bagneux (92).

2006
Juin 2006 (Stage) : - Assistant comptable au service finance a la Mairie de Malakoff (92).

Langues

- Anglais : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

GESTION :

* Réceptionner, vérifier les informations écrites
* Procéder au classement et a l'archivage

* Tenir a jour et optimiser les fichiers

* Saisir et mettre en forme les documents



* Gestion administrative
* Conception, actualisation et suivi des tableaux de bord
* Organisation d'une réunion

COMPTABILITE :

* Etat de rapprochement

* Réaliser les opérations de facturation

* Déclaration de TVA

* Tenir la comptabilité fournisseurs

* Relance client

* Gestion des stocks et des dossiers (personnel et free lance)

INFORMATIQUE :

* Bureautique: Pack Office, Ciel gestion, Ciel compta, Ciel paie
Cegid, Gespub

* Graphisme : Photoshop

(Expert)

Centres d'intéréts

- * Sports : Football en club, boxe anglaise, grappling.

Membre du staff du plus grand événement de Streetball d'Europe (Quai 54)

* Cinéma : Sensible aux oeuvres de Christopher Nolan et les films de Denzel Washington
* Musique

* Voyage

* Lecture : (Autobiographie, roman historique, presse)
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