
Patrick B. - Né le 15/12/1964
91440 Bures S/yvette
15 ans d'expérience
Réf : 1212051258

Assistant sav maintenance et travaux

Objectifs

- Intégrer une entreprise dynamique

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

CAP Aide-comptable

Expériences professionnelles

2013-2013
Décembre 2011 - Octobre 2012 M.B.P.S Villeneuve le Roi, Assistant commercial Juin 2011 - Décembre 2011
EGIDE GROUPE SCUTUM Rungis, Assistant administratif

2010-2011
Octobre 2010 - Juin 2011 GASTINNE SECURITE GROUPE SCUTUM Rungis, Assistant de production Août
2010 - Septembre 2010 SPEBI Ivry s/seine, secrétaire technique

Août 2008 - Juin 2010
SARL ARIES Saclay, Gestionnaire administratif et technique

Décembre 2004 - Juillet 2008
GROUPE BRUNET Ivry s/seine, Gestionnaire contrats de maintenance

Mai 2003 - Octobre 2004
CNIM TRANSPORT SERVICES La Courneuve, Assistant achats et magasin

Atouts et compétences

- Relations clientèles
- Gestion d'un portefeuille clients
- Suivi d'activités
- Devis
- Suivi de contrat de maintenance
- Courriers, fax et mails 
- Appels d'offres
- Commandes d'achats
- Suivi des transporteurs
- Gestion de stock  
- Gestion de planning 
- Gestion des dépannages, de la maintenance et des  
   travaux 
- Facturation clients



- Gestion des sous-traitants
- Gestion flotte véhicules et téléphonie
- Classement et archivage

INFORMATIQUE : 
EXCEL, WORD, LOTUS NOTE, OUTLOOK
SAGE - SAP - AS 400 - EBP - CIEL - PROGIB - ACT - COMMENCE
ADBNET, PARTNERIMMO (Expert)

Centres d'intérêts

- Course à pieds
Collectionneur de tourne-disques 
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