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2 ans d'expérience
Réf : 1302121709

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2009 - 2010 : Qualification d'Opératrice en infographie multimédia.

- 2006 -2008 : C.A.P Photographe Studio, par correspondance.

Expériences professionnelles

-Mai-Juillet 2012 : Assistante chargée de projet en CDD -A2S Communication

-Novembre-Janvier 2012 : Attachée Commerciale en CDD - GCM

-Juin-Septembre 2011 : Conseillère de Vente, Prêt-à-porter en CDD - ETAM Lingerie

-Mars-Juillet 2011 : Commerciale/Prise de rendez-vous en CDD - CANALCE

-Juin-Septembre 2010 : Conseillère de Vente, Prêt-à-porter en CDD - Kookaï. -Juin-Septembre 2010 :
Conseillère de Vente, Prêt-à-porter en CDD - Kookaï. - Décembre-Avril 2010: Hôtesse d'accueil/Assistante en
CDD - Ministère Des Affaires Etrangères - Mars-Juillet 2009 : Conseillère de Vente, Prêt-à-porter en CDI -
Camaïeu

Langues

- Portugais : Bilingue : lu, écrit, parlé + anglais d'accueil + Espagnol :notions  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Assistante Chargée de projet
-	Nettoyage et mise à jour des bases de données avec Excel 
-	Seconder le manager dans la conduite du projet
-	Superviser l'équipe de production en charge des dossiers 
-	Assister au démarrage d'un projet, à la phase de conception initiale
-	Tâches administratives
Commerciale sédentaire 
-	Emission et réception d'appels
-	Très bonne aisance téléphonique 
-	forte capacité d'écoute et de négociation.
-	Gestion de portefeuille client
-	Utilisation d'outils bureautiques (traitement de texte, tableur, pack office)
Informatique
-	Systèmes d'exploitation : Windows XP / Vista/7
-	Maîtrise des outils Office : Word, Excel 



-	Maîtrise de Photoshop
 (Expert)

Centres d'intérêts

- -	Photographie, retouche d'image et montage, cuisine, mode
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