Sophie S. - Née en 1980
27120 Hecourt

11 ans d'expérience
Réf : 1302261705

Gestionnaire / comptable locatif immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Haute Normandie, dans le Batiment.

Formations

2000 a 2001
ECOLE COMMERCIALE DE LA C.C.I. DE PARIS PARIS 75
B.T.S. Professions Immobiliéres (diplédme non passé)

1998 a 2000
CFA VENTE STEPHENSON PARIS 75
BAC PRO Services (dipldome obtenu)

1996 a 1998

LYCEE PROFESSIONNEL ERIK SATIE PARIS 75
CAP Professions Immobilieres (dipléome obtenu)

Expériences professionnelles

2001

10/2001 a 09/2012 AGENCE KATZ (Mono gérance-gérance extérieure) GARCHES 92 Gestionnaire/Comptable
locatif immobilier - Déclaration et gestion des sinistres locatifs et DO, - Déclaration préalable de travaux, -
Gestion administrative, financiére et technique des travaux, - Vérification des dossiers de candidatures locatives,
- Rédaction et révision des baux, - Régularisation des charges locatives, - Rapprochement bancaire, -
Opérations diverses comptables, - Saisie, enregistrement et paiement des pieces comptables, - Encaissement
des loyers, - Suivi des impayés, (relances-commandement de payer) - Préparation des dossiers procédures, -
Préparation des déclarations de revenus fonciers, - Edition/contréle des CRG et réeglements des mandants, -
Contréle des entreprises intervenantes, (obligations fiscales et sociales) - Gestion du personnel
(gardiens/concierges et employés d'immeuble) - Commande et suivi des CREP-DPE...

2000
2000 a 2001 CABINET PERROTTE SCEAUX 92 Gestionnaire/Négociatrice locatif immobilier

1998
1998 a 2000 HOTEL MERCURE PARIS PORTE D'ORLEANS MONTROUGE 92 Réceptionniste

Atouts et compétences

LPack office (word - excel...) - La Gestion Intégrale (Gl) - notions : Pericles
- Hexasoft- EBP- Hotix
(Expert)

Permis

Permis de conduire
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