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Assistant de gestion

Objectifs

- mettre mes compétence au sein d'une entreprise

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région PACA, dans l'Administration et juridique.

Formations

bts assistant de gestion option administrative et financière

Expériences professionnelles

2012
assistant de gestion société PROXI-COM grossiste en bricolage et droguerie

2005
aide comptable SARL AT3S entreprise du bâtiment

1997
aide comptable ETS SITJA entreprise du bâtiment

1994
gestionnaire SAV CARREFOUR FRANCE

Langues

- anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Règlement des factures, suivi des encaissements, relances de paiement, notes de frais.

Suivi du compte bancaire, enregistrement des opérations, rapprochements bancaires, déclaration de TVA.

Préparation des éléments comptables (paie, charges sociales...) en coordination avec les cabinets comptables et les
banques.

Connaissance informatique, logiciels comptables(APIBAT, CIEL, DISTEL, QUADRATUS), pack office (Expert)

Permis

permis B



Centres d'intérêts

- Modélisme, musique, sport
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