
Sylvie K. - Née le 08/04/1968
78970 Mezieres Sur Seine
10 ans d'expérience
Réf : 1303201820

Assistante de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

Mai 2008 à ce jour 
(4 ans) Société S.E.R.P.E.V. à Flins Sur Seine (78410) Société d'Etudes et de Réalisations de Parcs et
d'Espaces Verts Assistante de travaux - Assiste les conducteurs de travaux - Frappe divers courriers (devis,
situations, factures, contrat de sous traitance, dict, PPSPS, etc … ) - Suivi du personnel (congés, préparation
des salaires) - Enregistrement des dépenses chantier

Janvier 2003 à Mars 2008 
(5 ans) Société ESPACE CONSEIL à Flins Sur Seine (78410) Aménageur Lotisseur Secrétaire - Hôtesse
d'accueil / standardiste - Gestion du courrier arrivée / départ - Frappe divers courriers - Traiter et enregistrer les
factures - Etablir les règlements - Suivi des comptes bancaires

Mars 1987 à Juillet 2002 
(15 ans) Entreprise CHAGNAUD à Flins Sur Seine (78410) Entreprise de Travaux Publics Secrétaire Service
Travaux (7 ans) - Hôtesse d'accueil / standardiste - Gestion du courrier arrivée / départ - Frappe divers courriers
(factures, situations, contrat de sous traitance, etc …) Service Bureau d'Etudes (8 ans) - Tenue du planning
études / candidatures - Assure matériellement les offres - Organise l'acheminement des offres - Frappe études /
candidatures / devis

Centres d'intérêts

- Danse Country
Danse Moderne Jazz
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