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Assistante technique

Objectifs

- J'ai beaucoup d'intérêt pour les secteurs techniques.
Je souhaite mettre mes compétences au service d'une entreprise tournée vers l'avenir et qui utilise pour cela les
outils informatiques et de communications actuels.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

Niveau IV

Expériences professionnelles

2013
Société de protection incendie passive et menuiseries intérieures: Assistante ADV Mise à jour des dossiers du
service et mise en place de nouvelles procédures Société de dépannage en plomberie, secteur logements
sociaux : Facturation des interventions : - Suivi de l'activité des techniciens et enregistrement pour service des
paies - Suivi et contrôle des coûts en moyens matériel et humains

2012
Société de plomberie et couverture, secteur syndics de copropriété et architectes : Gestion autonome du service
interventions plomberie : -Réception et traitement des demandes d'intervention reçues par tous moyens -
Planification - Compte-rendus et suivi - Commande du matériel - Facturation

2009
Société de chauffage, toute clientèle Gestion des interventions et contrats de maintenance pour chaudières au
sol - Réception et traitement des appels et fax - Planification - Demande de prix, commande de matériel -
Etablissement des devis et factures

2008
Entreprise de gros oeuvre Assistanat des conducteurs de travaux - Etablissement et suivi des contrats de sous-
traitance - Relations avec tous les intervenants du chantier - Organisation de réunions - Gestion et classement
des documents et plans

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Compétences dans plusieurs secteurs d'activité : gros oeuvre, plomberie, chauffage, serrurerie, miroiterie, facilitant
la communication entre les corps d'état
Maîtrise de plusieurs logiciels



Compétences étendues par ma facilité d'apprentissage et ma curiosité (Expert)

Centres d'intérêts

- Passionnée de cynophilie (éducation, agility)
Loisirs créatifs
Karaté
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