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Aide comptable polyvalent

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1983 : CAP Comptabilité LYCEE PETRELLE
Paris

Expériences professionnelles

Octobre 2012 – Mars 2013 
Aide Comptable SCHENKER Roissy - Vérification des factures fournisseurs via le logiciel AS400 - Saisie
informatique des factures fournisseurs - Classement des factures Environnement informatique : AS400

Avril 2003 – Avril 2012
Aide Comptable AFT - IFTIM Paris - Codification et saisie des factures fournisseurs - Enregistrement des
règlements clients (chèque/virement) - Remise en banque - Relance téléphonique et mail (clients B to B et B to
C) - Classement et archivage Environnement informatique : SAP X3, Word, Excel, Adonix

Jan. 1998 – Mars 2003  
Aide Comptable Missions d'intérim pour : GALERIES LAFAYETTE, France TELECOM, FNAC, MAAF… - Saisie
lettrage et pointage des factures fournisseurs - Enregistrement des règlements clients (chèque/virement) -
Relance téléphonique et mail - Mise en demeure et collecte des éléments pour montage des dossiers de
contentieux

Fév. 1997 – Jan. 1998
Opérateur de saisie SNCF Paris

Nov. 1995 – Juin 1996  
Agent administratif G.A.R.P Colombes

Atouts et compétences

Vérification, codification et saisie des factures fournisseurs

Relation clients : règlement, facturation, relance

Bonnes connaissances des logiciels informatiques (AS400, SAPX3, ADONIX, WORD, EXCEL)

INFORMATIQUES :
SAP X3 / SAGE 100 / AS400 / ORACLE / ADONIX / EXCEL / WORD  (Expert)

Permis

Permis de conduire
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