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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2011 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations (validé)
Lycée Saint Pierre - Brunoy

2007 : Baccalauréat STG (Sciences et Technologies de gestion)
Option Comptabilité et gestion des Organisations
Lycée George Sand - Le-Mée-sur-Seine

2003 : Brevet des collèges
Collège Frédéric Chopin- Melun

Expériences professionnelles

Décembre 2012-Janvier 2013
Aide comptable Showroomprivee-Vente privée-La plaine saint denis-93 -tâches administratives -utilisation du
logiciel Sage 100 -utilisation du logiciel Access -classement et rangement des dossiers -règlements des factures
sur Sage et sur Access -vérification des chèques et des traites avant de faire les règlements -calculs,
vérifications, mise à jour de la base de données

Novembre 2012 
Opératrice de saisie comptable Lowendalmasai-Cabinet de conseil en management-Paris-75 -classement des
factures et des notes de frais -gestion des notes de la TVA (calcul et saisie de TVA)

Juillet 2012 
Gestionnaire en assurance Chorum-Assurance-Paris-75 -Vérification de la fiabilité des chèques et des avis
d'appels -Saisie des encaissements et des informations liés aux chèques -utilisation du logiciel interne et du
logiciel Excel

Janvier-Mars 2012
Gestionnaire de cotisation en assurance B2V-Assurance-Porte de la villette-75019 -gestion courante et
réception des appels, classements -gestion des déclarations de salaire -appels des clients et relance auprès des
clients -mise en forme des fichiers salaires sur Excel, tenue des différents dossiers -utilisation du logiciel Comet
et saisie des salaires sur le logiciel Comet -passation des salaires sur le logiciel comet et annulation des salaires

Langues

- Anglais : notions scolaire / Espagnol : notions scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatiques : Word, Excel, Ciel, Access, navigation Internet, Comet, Sage (Expert)
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