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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011/ 2012 : Certificat de fin de formation COMPTABLE AVEC INITIATION et INFORMATIQUE à Ecole de la
Comptabilité LYON.
2007/2009 : DUT (niveau) cour du soir option COMPTABLILITE et DROIT CNAM BOIS COLOMBE.
2000 /2002 : Baccalauréat Option Comptabilité Lycée Charles POINTET
1999 /2000 : BEP COMPTABILITE Lycée Charles POINTET.

Expériences professionnelles

JUIN 2012 - 31 JUILLET 2013 
COFIEM PME COMPTABLE 69410 CHAMPAGNE AU MONT D'OR Traitement de la comptabilité générale
jusqu' à la préparation du bilan Pointage et révisions des comptes Saisie des factures clients, fournisseurs et
suivi des notes de frais Traitement de la Facturation client et Recouvrement Tenue des comptes : banques,
traite, rapprochement bancaires Suivi de la trésorerie : encaissements des chèques client, traite et virement.
Mise en place des procédures comptable et administratif divers •Suivi des dossiers administratifs et fiscaux : IS,
Taxe professionnelle, TVA, DEB •Préparation des bilans et la clôtures annuel et participation au montage du
bilan. Relance client et recouvrements Tenue de la saisie des factures Paypal et du compte Paypal (virement
interne) Tenue de la banque Internet, saisie des notes de cartes bleu gérance. La Déclaration d'échange de
biens et la TVA les éléments variables de paie pour l'expert comptable puis vérification des bulletins de salaire
Gérer l'administration du personnel : badgeuse, Révision des comptes tiers.

Mars 2008 - 25 mai 2012
Saga entreprise groupe Vinci Energie Comptable fournisseur et client. Gennevilliers 92230. Réception,
numérisation et saisie des factures ; Saisie comptable et analytique des factures, Établissement mensuel de
balances âgées fournisseurs, En période de situation et bilan comptable : Ventilations des factures des
situations sous-traitance Saisie des factures et des situations sous-traitance Pointage, classement et
circularisassions des fournisseurs. Saisie et classement des cautions bancaires Levée des cautions bancaires.
Comptabilisation des factures fournisseurs de marchandises et de frais généraux : Rapprochement avec les
bons de commande, de réception, codification et comptabilisation Mise en paiement des fournisseurs : contrôle
et transmission aux différents services pour bon à payer Préparation échéancier hebdomadaire fournisseurs et
échéancier mensuel fournisseurs. Paiement des fournisseurs et lettrage des comptes fournisseurs Règlement
des factures Pointage et justification des comptes fournisseurs Traitement des litiges et des relances. Participez
aux travaux de fin de mois : Établissement prévisionnel mensuel de paiement fournisseurs en euros Suivi des
compensations pour les fournisseurs - clients Charges constatées d'avance et factures non parvenues Suivi des
balances âgées fournisseurs pour les sociétés françaises Justification des comptes

Novembre 2007 / Janvier 2008
Cloison Partena Comptable fournisseur. Ile st Denis 93. Ventilations des factures Saisie des factures fournisseur
Réaffectations des comptes analytiques L'extraction des factures à Excel Lettrage des comptes fournisseur
Règlement des factures (Chèques, Traite et Virement)

Octobre 2007



Cabinet d'Expertise Comptable Syndex Comptable. Logiciel Paris 10. Saisie des factures fournisseur Saisie des
notes de frais Réaffectations des comptes analytiques Lettrage des comptes Remise des chèques en banque

Mars /Juillet 2007 
PJB Conseil Aide comptable. Paris 02. La comptabilisation des factures d'achat marchandises et frais généraux
(codification et saisie) Règlement facture virement et chèque Le traitement des litiges Rapprochement bancaire
Lettrage des comptes

Atouts et compétences

Maîtrise de l'outil informatique	
Word, Excel. Internet (Expert)

Centres d'intérêts

- Gymnastique, danse orientale, cuisine.
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