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20 ans d'expérience
Réf : 1308081416

Responsable en gestion et developpement d'entreprise

Objectifs

Autonome et indépendante, je suis apte a emmener une équipe dans des objectifs définis. 

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur les régions voisines de la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

2010 : 
Formation Système Sol Maîtriser les techniques commerciales pour développer les ventes 

2010 : à CENFOP sur Levallois Perret
Perfectionnement et expertise Comptable 

2009 : à CENFOP sur Levallois Perret 
initiation à la comptabilité sur SAGE 100

2002 : 
Formation Maser paie sur CCMX
Formation Winner comptabilité

1987 : Bac
Niveau bac management gestion entreprise

Expériences professionnelles

2001 - 07/2013 :
Directrice Relations Humaines , manager et gestion commerciale et comptable chez Sarl Conception
Coordination De Projets Entreprise De Btp sur Montreuil (93)
Gestion du personnel dans sa globalité afin de mener à bien mes objectifs. Recrutement de nouveaux
collaborateurs, contact régulier avec les autres cadres et services, mise en place de formation, évolution des
plans de carrière de chaque salarié, gestion des congés et du personnel à recruter pour les remplacer.
Surveillance du respect de la loi en matière d'embauche et assurance du dialogue en Syndicats et associations
du salarié.
Je reste attentive aux conditions de travail des salariés tout en répondant aux projets de l'entreprise et aux
enveloppes budgétaires allouées.

Disponible avec une grande rigueur, je règle les éventuels litiges avec tous les intervenants.

Chargée de toute la partie locative de plusieurs immeubles et pavillons, je gère les entrées/sorties des
locataires, j'organise et surveille les travaux de remise en état des logements, je cherche et pilote les entreprises
afin de les coordonnées dans le respect des délais et du budget la réfection des logements.

Responsable du service des achats marchandises, je négocie, vérifie et compare les meilleures propositions
pour aboutir à une bonne rentabilité face à la concurrence et aux contraintes de charges.



Gestionnaire des paies, responsable de la comptabilité générale des clients, des fournisseurs, intermédiaire
entre les établissements bancaire et les autres tiers, j'effectue l'analytique de chaque dossier. J'accompagne les
comptes jusqu'au bilan afin d'analyser et de rebondir rapidement. Effectuant aussi les déclarations sociales et
fiscales par voix manuel ou EDI TVA, IS, C3S, TVS, Congés payés, URSSAF, N4DS, je suis très diversifiée.

Lettrage et justification des comptes, règlements, Refacturation intra-groupe,
Gestion de SCI, SARL .constitution de dossiers au greffe, A.G. Sté.

Tri et réponse aux mails ou fax journaliers,
Prises des rendez vous clientèle, organisation des interventions, prise de décisions dans l'intérêt de mon
entreprise,
Déplacements sur plusieurs sites, afin d'effectuer un public/relation entre tous les intervenants.

Création et mise en place sur Excel 7 d'un mode de calcul du prix de revient des chantiers incluant coût indirects
et directs

1991 - 2001 :
Gestionnaire de paie, manager chez Entreprise Emb Entreprise De Btp sur Monchy St Eloi (60)
Prise de rendez vous, suivi de chantier, devis, facturation, devis suivi clientèle, établissement des paies, charges
sociales, administratif, embauche salariés et toutes formes administratives.

Logiciels

Voir Cv

Permis

Permis Permis A, Permis B
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