Jeanne-rose R. - Née en 1970
93160 Noisy-le-grand

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1309061458

Assistant d'architecte / dessinateur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Architecture.

Formations

FORMATIONS DIPLOMANTES
1987 Brevet d'Etudes Professionnelles Génie-Civil (Batiment et Tavaux Publics)
1985 Brevet des Colleges

FORMATIONS QUALIFIANTES

Contrat de qualification Assistante d'Architecte

Qualiform Démarche qualité dans les cabinets d'Architectes
AEF Autocad

Expériences professionnelles

De 1998 a 2011

Assistante d'Architecte : MAREK LISICKI Architecte DEPV a Montreuil (France) Activités Dessine en
collaboration avec I'Archi Assume les tadches administratives Réception Accueillir les gens qui viennent au
bureau, répondre a leurs questions Répondre au téléphone et prendre les messages pour I'Architecte
Ordinateur Dessin Préparer les documents nécessaires pour I'Archi Photocopies Produire les documents requis
pour la mise en place des dossiers de permis ... Courrier Dépouiller le courrier qui arrive au bureau. Etre
responsable de tous les envois par la poste, le courriel et la télécopie. Classeurs de bureau: Classer les filiéres
et les garder en ordre. Maintenir un systéme facile d'accés pour tous Réunions : Envoyer par courriel ou fax les
ordres du jour, compte-rendu et proces-verbaux

De 1995 a 1996
Assistante : MAREK LISICKI Architecte DEPV a Montreuil (France) Activités : Contrat de qualification
d'Assistante

De 1992 & 1993
Dessinatrice : NORELEC au Lamentin (Martinique) Activités : Relevé des lignes de hautes et basses tensions
sur le terrain et le transcrire sur plan

De 1991 a 1992
Dessinatrice : Alpha Consult Caraibe a F de F (Martinique) Activités : Dessin Evaluer le nombre, la surface, la
quantité et le colt des matériaux du second oeuvre

De 1988 a 1990

Métreur second oeuvre / Dessin : BAETO a Ducos (Martinique) Activités : Dessin Evaluer le nombre, la surface,
la quantité et le colt des matériaux du second oeuvre

Atouts et compétences

Informatique :
* Pratique du traitement de texte (WORD)



* Tableur (EXCEL)
» CAO-DAO (AUTOCAD - ARCHICAD)
« Utilisation d'INTERNET (Expert)

Centres d'intéréts

- » Musique

* Voyages : Caraibes ; Europe
* Sport

* Lecture

* Cinéma
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