
Atef G. - Né en 1982
4000 Sousse
5 ans d'expérience
Réf : 1309261400

Responsable des services généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France et étranger, dans le Bâtiment.

Formations

Certificat d'aptitude professionnelle ( technologie )
E.N.I.Gabes : Ecole Nationale d'ingénieur de Gabes
-Spécialité : Electronique Automatique ( 1ère année )

Diplôme de passage aux écoles d'ingénieur
- Classes préparatoires, spécialité : technologie { E.P.E.I.Monastir }

Diplôme Baccalauréat
- Spécialité : Technologie

Expériences professionnelles

De Septembre 2011 à septembre 2013
Responsable des services généraux Gestion du centre (5000 m2) - maintenance du site - Gestion de
l'immobilier - suivi des fournisseurs et prestataires externes : prise de contact, élaboration & suivi des contrats
Méthode & process: Elaborer et s'assurer de l'application des process internes - parc automobile: suivi des
contrats, commandes, planification - parc téléphonie - parc photocopieurs et télécopieurs Gestion des achats -
commandes : fournitures, imprimés, achat hors production - suivi et validation des factures - suivi des livraison -
appel d'offre - besoin maintenance Relations avec les autres services : achats, comptabilité, juridique,
informatique Encadrement de 3 collaborateurs - 1 assistant SG: courrier, colis, suivi des stocks de fournitures et
consommables, gestion des badges d'accès - 2 Agents de maintenance : petites interventions, travaux
d'aménagement

De Septembre 2009 à Septembre 2011
Assistant des services généraux (& RSG par intérim ) courrier, colis, coursier, petites interventions, suivi des
stocks de fournitures et consommables, suivi des travaux d'aménagement, gestion des badges d'accès,
planification transport des personnels, elaboration des bons de commandes, suivi des factures

De Novembre 2007 à Septembre 2009
Agent de maintenance polyvalent : electricité, sanitaire, batiment...

Avant 2007
Formateur au centre de formation professionnel de réparations des telephones mobiles

Langues

- Arabe, Français, Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Permis
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