
Séverine S. - Née en 1977
67230 Herbsheim
17 ans d'expérience
Réf : 1402210644

Assistante administrative commerciale et comptable

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Alsace, dans les Services Commerciaux.

Formations

2013 Formation en secrétariat-bureautique avec notion de Comptabilité, Elan Sélestat
2012- 2013 Formation interne en anglais ; FUTUR PROCHE Strasbourg
2000 BCCEA niveau IV BAC
(Brevet de Collaborateur de Chef d'Entreprise Artisanale)
1997 BEP Vente Action Marchande et CAP Vente Relation Clientèle
1995 - 1996 CAP Employée en Pharmacie
1994 BEP Carrières Sanitaires et sociales

Expériences professionnelles

2013 -2014
Assistante commerciale et Vendeuse- Conseillère EXPO Sanitaire, Carrelage , Menuiserie et Matériaux de
Construction JUSTIN BLEGER - GEDIMAT, HILSENHEIM et Sélestat

2012 - 2013 
Approvisionneur Acheteur WURTH INDUSTRIE France, Erstein

1996 - 2012 
Assistante Commerciale, Administrative et Comptable Gérante d'un Magasin de Vente-Expo - Bricolage - Bois
Menuiserie Sarl STRUB Joseph, Herbsheim

Langues

- Allemand : pratique courante écrite et orale + Anglais : notions de base-lu parlé et écrit + Dialecte Alsacien :
pratique régulière  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique : 
Logiciel SAP en Allemand -  AS 400 - Messagerie Outlook et Lotus
PCIE  START 2014 (Passeport de Compétence Informatique Européen)
Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, Publisher) 
AGC Bâtiment (facturation, devis, gestion de stock)
Logiciel de Comptabilité (BILAN+, CIEL, BATIGEST)
Accueil physique et standard téléphonique
Tenue de la comptabilité et saisie, fiche de paye, déclaration social
Devis, facturations, offres de prix
Classement des documents
Traitement des appels d'offres et des courriers entrant ou sortant
RDV clientèle- architecte-fournisseur
Suivi clientèle de la commande à la livraison



Gestion du stock et approvisionnement sur logiciel SAP en Allemand
Relance, suivi qualité, litige et logistique
Gestion des dossiers, plannings et ressources humaines
Négociation des prix avec les fournisseurs et prospection commerciale
Vente au comptoir, conseils, mise en rayon

 (Expert)

Permis

Permis B Voiture personnelle
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