
Audrey W. - Née le 27/02/1990
77140 Darvault
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1404031400

Assistante technique polyvalente

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2016 : certificat, Certification d'Assistante Technique en Cabinet d'Architecture
2016 : CAP, Certificat d'Aptitude Professionnelle Distribution d'Objet et Service à la Clientèle
2012 : Bac, Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

06/2016 à ce jour
COORDINATRICE TRAVAUX à Assa Abloy, Veille au lancement en fabrication, suivi du matériel produit jusqu'à
la livraison Direction d'équipe de pose Relation constante avec le client, architecte et les divers fournisseurs
Réception des chantiers

03/2016 - 09/2016
ASSISTANTE POLYVALENTE à Mobilitis, Pôle Mobilier : ADV Facturation SAV Pôle Travaux : Suivi
Administratif et Financier de chantier Diverses missions d'Office Manager

2015 - 2015
ASSISTANTE DE DIRECTION à Metal Concept, Gestion des Ordres de Service pour la Production Ressources
Humaines Comptabilité Administration de la société

2012 - 2015
ASSISTANTE TECHNIQUE à Quartus (anciennement Abcd Group, Suivi Administratif et Financier de chantier
Assistanat Administratif du Pôle Logistique

Langues

- Anglais (orale : bonne_notion / &eacute;crite : intermediaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Logiciels

Pack Office, Outlook

Atouts et compétences

Organisation et contrôle de chantier.
Suivi chantier de A à Z.
Direction d’une équipe et atteinte des objectifs dans les délais. (Expert)
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