
Valérie A. - Né le 13/02/1965
66570 Saint Nazaire
21 ans d'expérience
Réf : 1408280920

Assistante direction

Objectifs

- Faire évoluer et partager mon expérience accompagner son expansion et contribuer à son évolution 

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans le Bâtiment.

Formations

CAP STENO DACTYLOGRAPHIE

Expériences professionnelles

Octobre 2012
Gestion du personnel (planning des heures, kilométrage véhicules) Ouverture du courrier et dispatching Accueil
clients / standard Tenue de l'agenda Organisation des réceptions (salons ENERGAÏA, fête de fin d'année)

Atouts et compétences

Prise en charge de l'organisation d'un mailing à partir d'une base identifiée (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Cinéma, lecture
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