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Assistante logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

Formation BAC PRO en communication Administrative et Secrétariat
BEP secrétariat

Expériences professionnelles

Juillet 2011 à ce jour
PPG distribution / Vendeur Comptoir (commerce de gros en produit du Bâtiment) Accueil téléphonique Saisie de
commandes Conseil clientèle Préparations de commandes Approvisionnement des stocks Gestion du plan de
vente Organisation du transport (prise de rdv, ….)

Septembre 2001 – Juin 2011
LMS-DFA / Assistante logistique (Grossiste en revêtements de sols) Accueil téléphonique Interface entre clients
et fournisseurs Contrôles de factures (fournisseurs, transports,…) Gestion des stocks (entrées, sorties, …)
Transports

Juillet 2000 – Août 2001
STARTER DIFFUSION / assistante commerciales (commerces de gros en accessoires de mode) Accueil
téléphonique Saisie de commandes Calcul des royalties Transport

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Excel, Word, Logiciels interne (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, danse, musique, sorties en famille
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