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Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment, le Batiment Second Oeuvre.

Formations

2006-2008 : B.E.P Secrétariat
Lycée professionnel Jean Jaurès (94)

Expériences professionnelles

2013-2014
Opératrice de saisie - Société Tessi prestataire de services (91, 92, 75) Préparation, numérisation et
vidéocodage d'actes d'assurance - Groupama Etude et ouverture de compte bancaire - Arkéa Banking
Encaissement, chiffrage, affectation de chèque et télérèglement - Chorum

2012
Employée de bureau - Société Gasel (94) Facturation Courrier, tri, classement et archivage

2012
Appariteur - Tribunal de Grande Instance de Paris Pôle Financier (75) Tri du courrier et distribution dans les
étages

2012 
Auxiliaire de bureau - Trésorerie amendes et taxes d'urbanisme (94) Courrier, tri, classement et archivage
Encodage Changement d'adresse et décès

2011
Auxiliaire de bureau - Trésorerie Municipale (94) Courrier, tri et classement Changement d'adresse 2011 :
Préparatrice laboratoire - Entreprise Terolab (94) Préparation des prothèses avant le revêtement Revêtement
des prothèses avec du scotch de mascage 2011 : Agent de tri - Société Swiss Post Solutions/Audiens (91,92)
Tri et dispatching du courrier 2010 : Agent de conditionnement - Entreprise Souriau (94) Opérations de
conditionnement à la main Etiquetage et contrôle de la conformité des produits livrés Saisie informatique des
opérations de production 2010 : Femme de chambre - Hôtel Ibis (94) Nettoyage et mise en ordre des chambres
Entretien des locaux 2009 : Vendeuse/Conseillère - Parfumerie Elytis (94) Accueil physique et téléphonique de
la clientèle Vente de produits cosmétique Etiquetage et mise en place des produits Entretien du magasin

Atouts et compétences

Word, Excel, logiciel de GED, Pégase, Outlook, Internet (Expert)

Permis

permis B

Centres d'intérêts



- Sport, lecture, cuisine, mode, informatique.
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