Jessica l. - Née en 1982
94140 Alfortville

10 ans d'expérience
Réf : 1506041848

Responsable de secteur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 :
Formation Intégrateur web - IFOCOP, Paris XI

2009 :
MBA Ecole Supérieure de Gestion - ESG, Paris
1ére année validée Sciences de Gestion - Options Marketing et Commerce

2007 :
Bachelor Sport and Leisures Management, EMC Campus, Paris

2006 :
BTS Communication des entreprises - CCI, Nimes

Expériences professionnelles

Septembre 2012 > a aujourd’hui
Animatriceévénementiel Globe Diffusion (Bordeaux puis Paris) - Agence intégrée hors-média (Intérim)

Décembre 2007 > Novembre 2013
Responsabledesecteur/Inventoriste Inventaire Services (Clichy) - Spécialiste d'inventaires en France (Intérim)

Mai 2010 > Octobre 2010
Secrétaireadministrative Union Sportive Alfortville Football - Association sportive (CDD 7 mois)

Juin > Aoat 2008
Assistante de communication externe ATHLET&GO (Boulogne Billancourt) - Agence marketing sportif (3 mois)

Mi-juillet > Mi-aolt 2007

Assistante administrative Fédération Frangaise de Char a Voile (Paris) - Fédération sportive (CDD 1 mois) -
Fédération Francaise de Char a Voile Mai > Juin 2005 : Assistante de communication interne RFO Martinique -
Régie de télévision et radio Groupe France TV (2 mois)

Langues

- Anglais : niveau bac+4 + Espagnol : moyen + chinois : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Saisir et mettre en forme des documents, les transmettre et les classer
Mettre a jour des données dans une base de données ou tableau Excel
Répertorier les éléments de paie avant transmission



Effectuer le tri, la distribution, I'affranchissement du courrier

et la gestion du courrier électronique

Organiser les déplacements d'une équipe

Accueillir des visiteurs, les orienter, prendre des messages (Expert)

Centres d'intéréts

- Handball : pratique en compétition pendant plus de 14 ans. (gardienne de but)
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