Mélissa R. - Née le 20/06/1991
69100 Villeurbanne

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1507132111

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans le Batiment, le Batiment Second Oeuvre.

Formations

2012 - 2013 :
Licence Responsable de Programmes Immobiliers, Promotion et Construction'ICH Faculté de Droit, 34000
Montpellier

2010-2012:
BTS Etude et Economie de la ConstructionJEcole supérieure privée AFIP Formations, 69100 VILLEURBANNE

2007 - 2009 :
Baccalauréat Scientifique, spécialité Science et Vie de la Terre[ILycée Général Jean Paul Sartre, 69500 BRON

Expériences professionnelles

2013 a ce jour

AMALLIA, 69007 LYON, service DEVELOPPEMENT IMMOBILIER - Assistante technique CDI assistance a
maitrise d'ouvrage pour le bailleur social AMALLIA, travaux d'acquisition amélioration, construction neuve et
réhabilitation de logements sociaux. Compétences en gestion de financement et budget (plan de financement,
étude faisabilité, étude d'opportunité, comité d'engagement...), gestion des dossiers et demandes
administratives (actes d'acquisition, PC, Déclaration préalable, ouverture de chantier...), gestion des
consultations d'entreprises, gestions des contrats (MOE, SPS, CT, Entreprises, assurance...), gestion des
réceptions et livraisons, gestion des marchés (factures, situations, actes d'engagement, avenants...), suivi de fin
de chantier (réception, livraison, suivis de la GPA jusqu'a la cléture administrative et financiére du programme),
gestion administrative (courrier, téléphone, classement...). + références a la demande

2011 a 2012

SOGIMM, 69002 LYON - Assistante au Montage d'Opération Immobiliere en alternanceJContrat de
professionnalisation dans I'entreprise de promotion immobiliere SOGIMM, spécialisée en réhabilitation de
monuments historiques. Compétences en gestion de recours, litiges juridiques et assurances, prospection,
étude de plans, autorisations administratives, recherche de concepteurs, création de book, contrat de vente,
commercialisation et gestion de copropriété.

05/2011 a 07/2011

AXIS Batiment, 69009 LYON - Technicienne en Etude de Prix[1Stage en entreprise générale AXIS section
Batiment, formation en étude de prix global d'une opération de construction, gestion d'appels d'offres, métrés,
rédaction de CCTP et gestion de coordination de chantier.

2005 a4 2013

Restaurant familial "LE NICOMELI", 69100 VILLEURBANNE - Employée de Restauration[JExpérience en
accueil client, service restauration bar, cuisine, gestion de stock et facturation.

Atouts et compétences




Compétence informatiques : Word, Excel, logiciel de comptabilité IKOS et CILLADE, logiciel opérationnel MASTER
PRO.&#8232;Extra : Professeur de Pole Dance, compétition a haut niveau en Rock Acrobatique. (Expert)

Permis

permis B / bateau
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