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Réf : 1507231924

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans l'Administration et juridique.

Formations

Depuis novembre 2014 :
formation secrétaire médicale avec Culture et formation

Septembre 2009 à janvier 2010 :
première année d école en soins infirmiers

novembre 2008 :
formation au concours en soins infirmiers

Septembre 2007 à juin 2008 :
1° année BTS Communication des entreprises

juillet 2007 :
obtention du baccalauréat STG (communication et gestion des ressources humaines) mention Bien

juin 2003 :
BEPC

Expériences professionnelles

Du 4 mai 2015 au 4 juillet 2015 
Stage en secrétariat médicale Centre de dialyse à Aubagne

Du 15 juillet 2010 à octobre 2014 
Serveuse, responsable de salle Restaurant L'Oasis du Petit Galibier, Saint Zacharie

D’avril 2009 au 20 août 2009 
Serveuse Restaurant le Rustic, Bonifacio

Du 25 juin au 25 octobre 2008 
Serveuse/barman Restaurant le Rustic, Bonifacio

De juillet à août 2007 
Serveuse Restaurant le Rustic, Bonifacio Du 26 décembre 2006 au 5 janvier 2007 : Agent de production Elis,
Rousset Du 28 juillet au 25 août 2006 : agent de production Elis, Rousset Vacances de Noël 2004 : aide en
boulangerie (préparation et vente) Le Fournil de Marie, Napollon 13 De novembre à décembre 2002 : stage NAF
NAFd' Aubagne (vente, rangement, gestion des stock) Aubagne

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Accueil, gestion du standard de l'agenda, saisie de documents
Bon relationnel, autonome 
Méthode de classements, d'archivages.
Facilité d'adaptation

Maîtrise de Word, Excel, et Internet, logiciel hello doc (Expert)
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