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Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2006 :
Préparation au DECF en alternance
Centre de formation PIGIER / Lyon (69)

2005 :
Licence Management et Gestion en grande distribution
IAE Jean Moulin / Lyon (69)

2004 :
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
Lycée ICOF / Lyon (69)

Expériences professionnelles

Depuis janvier 2011
Responsable Comptable VINCI Construction France, Vaulx en Velin (69) 80 salariés CA de 9 M€ Comptabilité :
Déclarations fiscales, élaboration du dossier de révision, gestion des immobilisations, préparation du bilan.
Contrôle de Gestion : Elaboration de budgets, analyse et contrôle des coûts, reporting mensuel pour le groupe.
Gestion de la paie : préparation des variables et affectation analytique, gestion des intérimaires, établissement
et contrôle des déclarations sociales Projets réalisés : Développement d'outils de performance (suivi du stock et
gestion du matériel). Implantation d'un système de synchronisation de paie (paramétrage, déploiement et
formation des utilisateurs, suivi des évolutions et des mises à jour).

Sept 2007 à Déc. 2010
Assistant Comptable, puis Comptable VINCI Construction France Vaulx en Velin (69) 60 salariés CA de 7 M€
Comptabilité : Gestion des processus achats, ventes, banques, opérations diverses, établissement de balances
clients et fournisseurs, contrôle des comptes et lettrage. Trésorerie : Gestion des opérations bancaires, gestion
des cautions bancaires, préparation de tableaux de bords financiers, relances impayés, traitement des litiges et
prévisions de trésorerie. Projets réalisés : Audit et procédures de la gestion des fournisseurs et le recouvrement
des créances, animations de réunions de gestion de stock avec les responsables logistique.

Sept. 2006 à Juil. 2007
Assistant Comptable - en alternance HTC, Chaponnay (69) 15 salariés CA de 18M€ Comptabilité : Gestion des
fournisseurs et des clients : contrôle, saisie, règlements et relances Analyse : Contrôle et suivi des situations de
travaux, mise en place de tableaux de bords. Gestion administrative : Suivi des marchés, gestion des
assurances, flottes.

Sept 2005 à Août 2006
Manager de Rayon- en alternance GEANT CASINO, Chasse sur Rhône (38) Management direct d'une équipe
de 10 personnes : Gestion et optimisation des plannings et animation de l'équipe. Gestion des
approvisionnements : Commandes, gestion des implantations, des catalogues, des promotions. Etude réalisée :



Mise en place et suivi des statistiques des DLC, recherche et mise en oeuvre de solutions pour réduire le
gaspillage

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

SAGE, QUADRA COMPTA, MAGELLAN, IRIS V2, V-FAC, V-MAT, THETYS, CIEL COMPTA, PACK OFFICE.
(Expert)

Permis

permis B

Centres d'intérêts

- Sports : Pratique du basket (22 ans) et football (15 ans) en club, cyclisme et squash en loisirs.
Vie associative : Participation à la gestion des clubs et encadrement des équipes, organisation de rencontres
sportives Autres : cuisine, oenologie, cinéma, voyages
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