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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2011 / 2014 -> BTS Professions immobilières en alternance 2009 / 2011 -> BAC professionnel de Services de
Proximité et de Vie Locale option gestion locative 2007 / 2008 -> BEP Carrières Sanitaire et Sociale 27/04/2009
-> Attestation de Formation aux Premiers Secours 06/2008 -> Brevet des collèges

Expériences professionnelles

2/09/2013 au 6/08/2014
-> Assistante gestion locative - agence FONCIA Liberté au Plessis-Robinson (92). Gestiondes dossiers sinistre ;
rédaction des baux ; saisie des congés ; enquêtes de solvabilité ; accueil physique ettéléphonique de la
clientèle.

1/07/2011 au 30/07/2013 
-> Chargée de location - agence immobilière KEOPS à Guyancourt (78). Gestion de bienslocatifs ; visites ;
états des lieux ; signature des mandats et des baux ; accueil physique et téléphonique de laclientèle.

1/06/2009 au 30/06/2011
-> Hôtesse de caisse Ferme du pont des landes à Coignières (78). Accueil et orientationdes clients, mise en
rayon des articles.

Atouts et compétences

Logiciels immobilier : ICS / Périclès / Tetrawin etConstatimmo / Internet Word / Excel / Power point (Expert)

Permis

Permis B - véhiculée
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