Patricia M. - Née le 20/11/1965
78610 Le Perray En Yvelines
27 ans d'expérience

Réf : 1511161141

Assistante commerciale

Objectifs

- Recherche un poste en CDI me permettant d'évoluer

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région lle de France avec une rémunération entre 2000
et 2500 euros, dans le Génie civil et travaux publics.

Formations

BAC G1

Expériences professionnelles

DU 01 SEPTEMBRE AU 10 NOVEMBRE 2015
Organisation des déplacements Suivi des visas Gestion des mails Frappe des courriers administratifs

08 JUIN 215 au 25 Aolt 2015
Saisie des commandes. Gestion des mails Litige Facturation Renseigner les clients

02 JANVIER 2015 au 13 MAI 2015
Saisie des commandes et devis Frappe de courriers Facturation Gestion des mails

12 JUILLET 2015 au 20 DECEMBRE 2015
Frappe de courriers divers Frappe de devis Standard Gestion des mails

Langues

- ANGLAIS LU ECRIT parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Organisée, rigueur, autonome, sérieurse (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Musique, Voyages, Cinéma
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