Elna M. - Né le 13/11/1995
93800 Epinay Sur Seine

1 an d'expérience

Réf : 1601050005

Gestionnaire / responsable ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'lmmobilier, les Services Commerciaux,
I'Administration et Juridique.

Formations

ASSR 1 et 2, B2i, Brevet des colleges, Bac professionnel gestion administration

Expériences professionnelles

Du 16 juin au 28 aolt 2015
Jobs saisonnier Vendeuse en Boulangerie ? Accueil de la clientéle ? Encaissement ? Remise en vitrine ? Conseil a
la clientéle

Du 03 au 13 Mars 2015
Agence immostains - stains ? Visite des locaux ? Saisie des payant de loyer ? Vérification des locaux en fin bail ?
Classement facture ? Appels téléphoniques ? Relance des loyers impayés

Du 16 au 29 mars 2015

Hopital de jour salneuve - Aubervilliers ? Accueil physiques et téléphoniques ? Rapprochement bancaire ?
Planning congés du personnel ? Gestion budget ? Déclaration URSSAF ? Réceptions des marchandises ? Gestion
/ commande des matériels ? Tableau des absences

Du 13 mai au 21 juin 2013

Stagiaire a Centre équestre - La Courneuve ? Réalisation du planning ? Des suivie des commandes ? Remise des
cheques ? Vente de forfait ? Encaissement

Atouts et compétences

&#10070; Logiciels : Word, Excel, PowerPoint, Internet, Travail en réseaux

&#10070; Communication : Saisie de courriers, Gestion de planning et d'agenda, Accueil téléphonique
&#10070; GESTION Comptable : Suivi de dossier client et de dossier fournisseur, Suivie de la trésorerie, vente
(Expert)

Centres d'intéréts

- Lecture, sport (Rugby)
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