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Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2004-2008 Université Paris 1 Sorbonne
• 2008 Master 2 Finance mention Evaluation et Gestion de projet
• 2007 Master 1 Banque Finance Assurance
• 2000 Baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles

Novembre 2015-Février2016
société TBM Assistant comptable Assiste le comptable à la clôture des comptes Facturation Recherche de
fournisseurs sur internet

Octobre 2013-Janvier 2014 
GMF Coordination Fonctionnelle IARD Execution des cas de test recette IARD Rédaction des cas de test
Définition de nouveaux produits avec le service marketing

Octobre 2012-Juin 2013
Projet Rivage Groupama MOA Coordination fonctionnelle • Pilotage du chantier fiscalité, suivi des plannings,
charges. • Rédaction plan de tests et validation plan de tests pour la fiscalité • Coordination fonctionnelle pour la
fiscalité (3 personnes) • Périmètre fonctionnel : produit épargne, retraite, prévoyance

Mai 2012-Septembre 2012
Projet Etoile BNP Assurance Pilotage de projet recette fiscalité au sein de la MOA • Pilotage de projet loi de
finance 2012 ( 5 personnes, suivi de planning, charges) • Vérification calculatoire fiscalité vie et décès projet loi
de finance 2011 • Elaboration de la stratégie de recette et du plan de charge • Pilotage de projet (5 personnes)
Suivi de planning, charges) • Elaboration du reporting pour communiquer l'avancement de la recette.

Janvier 2011-Mai 2012 Projet Evasion Natixis Assurance MOA Coordination Fonctionnelle • Pilotage de projet loi
de finance 2011 (12 personnes, suivi du planning, élaboration du plan de charge, stratégie de recette) •
Remontée des anomalies sur QC et participation à la phase de qualification fonctionnelle en réalisant des tests
au sein de l'éditeur CSC. Juillet 2010 Projet ISIPREST CREDIT AGRICOLE ASSURANCE Chargé d'étude
fiscalité vie et prévoyance • Participation à la phase de qualification fonctionnelle en assurant la définition de la
stratégie de test, la rédaction des plans de test, l'exécution des tests et l'analyse des résultats, la remontée des
anomalies rencontrées et validation des corrections. • Assurer le suivi évolutif de notre activité en tenant des
reportings • travailler en collaboration avec les directions métiers telles que : les backs offices, la direction des
systèmes d'information, le service actuariat et comptabilité pour assurer l'évolution du système d'information
dans une approche de processus métier. • Connaissance technique en assurance vie et IARD afin de réaliser la
vérification des calculs. Mars 2009 AXA Chargé d'étude Fonds Madoffs DGPPF • Analyse Lutte antiblanchiment
avec le middle office • Paramétrage sur OPCVM et sur fonds financiers pour la transmission des ordres de
bourse. • Gérer au quotidien les relations entre le client, le middle office et le contrôle financier • Conduite de
projet recette homologation spécifique aux fonds Madoffs. • Scission des fonds Madoffs entre actif sain et side
pockets. • Etude de marché : Fond Madoff quel impact pour Axa ? • Traitement des réclamations clients après



analyse financière du dossier et attribution de portefeuille Juillet 2008-Décembre 2008 Assistant prix et
rentabilité PSA Peugeot Citroën Contrôleur de gestion • Calcul des marges et de la rentabilité pour chaque
gamme et pour chaque zone géographique • Analyse des dossiers des chefs de marchés et définition du produit
automobile • Contrôle des prix et élaboration de barèmes pour chaque gamme et zone géographique •
Communication en anglais avec les différentes entités du groupe

Atouts et compétences

Langues et informatiques
Anglais, allemand, C++, VBA, SAS, Quality center, Graphtalk AIAV4 et AIAV3. (Expert)
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