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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015 Dipléme de Technicien Comptable Spécialisation Paie, titre certifié niveau IV
IFOCOP Melun

1989 Greta de Melun : stage de bureautique

1984 Baccalauréat obtenu a Managua, Nicaragua (équivalent francgais)

Expériences professionnelles

01/09/15 - 10/12/15
Aide Comptable, OGEC, Champigny-sur-Marne

01/09/07 - 31/01/08
Animatrice, Mairie de La Rochette

27/04/07 - 11/05/07
Hotesse d'Accueil, Société Hagen en Intérim, Moissy Cramayel

01/01/06 - 31/01/06
Agent Recenseur, Mairie de La Rochette

16/05/94 - 31/06/94

Agent Administratif, CIS Schlumberger, Dammarie Lés-Lys 16/11/92 - 31/12/92 Employée bureau Recette des
Impbts, Melun 27/11/89 - 19/03/90 Agent Administratif, CIS Schlumberger, Dammarie Lés-Lys

Langues

- Espagnol langue maternelle + Anglais : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61692; Vérification des factures clients et fournisseurs
&#61692; Enregistrement des pieces comptables
&#61692; Réalisation des opérations comptables
&#61692; Réalisation des rapprochements bancaires
&#61692; Saisie comptable des opérations bancaires
&#61692; Lettrage des comptes de tiers

&#61692; Classement des pieces comptables
&#61692; Elaboration de bordereaux de remises

de chéques (Excel)

&#61692; Archivage

&#61692; Vérification et tri de documents
administratifs



&#61692; Préparation des listings

&#61692; Traitement du courrier

&#61692; Accueil, écoute des besoins et orientation du client

&#61692; Réception des bons de commandes et gestion de stock

Outils bureautiques : Pack office, Sage compta, Sage paie, Aplon (Expert)

Centres d'intéréts

- Restauration de meubles anciens, voyages, musique
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