Annelise C. - Née en 1987
69600 Oullins

6 ans d'expérience

Réf : 1604261234

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans le Batiment.

Formations

2007 - 2010 : DCG : Comptabilité, Gestion : Sciences U Lyon. 12 UV validées /13 UV.
2005 : Baccalauréat STT option gestion : Lycée René Descartes
2015 : SST : Sauveteur Secouriste du Travalil

Expériences professionnelles

Juil.2014 - Fév.2016 Gestionnaire Secrétaire CNRS : LGPC (30 employés). Mars 2014 - Juin 2014 Gestionnaire
de paie : Groupe CPE Lyon (CPE-FCR (privé) et CPE-Lyon (loi 1901)). Déc.2011 - Oct.2013 Missions
opérationnelles diverses en Australie : dont management d'un parc animalier de 70 000 a 100 000 moutons.
Juil.2010 - Sept.2011 Comptable : Groupe CPE Lyon . Oct.2007 - Juil.2010 Assistante comptable et paie :
Groupe CPE Lyon (en alternance). Janv.2005 - Oct.2007 Hotesse de caisse : Monoprix, Oullins.

Atouts et compétences

Gestion et Secrétariat

- Gestion des contrats

- Echange avec I'administration centrale, standard

- Commandes et livraisons

- Relations fournisseur

- Missions des agents

- Organisation des réunions

Comptabilité et fiscalité

- Enregistrement des factures

- Réglements fournisseur

- Facturation

- Enregistrement et relance clients

- Répartition analytique

- Préparation au bilan

- Traitement des immobilisations

- Enregistrement de la paie, des charges sociales et des frais généraux
- Gestion des devises étrangéres.

Ressources Humaines

- Préparation, édition et vérification des fiches de paies
- Traitement des enquétes de main d'oeuvre

- Saisie des congés, primes et variables

- DUE

- Gestion des contrats de travail

- Gestion des tickets restaurant

Langues

- Anglais : courant (deux ans en Australie 2011/2013)
- Espagnol : notions de base

Informatique



- Comptabilité : CEGID (Formation), EQUAPRO
- Gestion : Plateforme logiciels CNRS, GESLAB, ULYSSE, LABINTEL...
- Bureautique : Pack Office (Expert)
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