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Secrétaire comptable / aide comptable / comptable auxiliaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

Juin 2013 IFOCOP Formation Pack gestion de paie - déclaration charges sociales

Février 1979-Juin 1979 AFPA Formation Aide Comptable
CAP Comptable + Union professionnelle 1er degré

Sept 1978-Janvier 1979 Cours du soir de la comptabilité

Expériences professionnelles

Depuis 01-2015 Secrétaire à mi-temps à domicile pour 2 artisans de bâtiment Juillet 2014-Août 2014
PORCELANOSA Groupe - mission intérim mise à jour fichiers clients 2001-2013 ANIMALE FRANCE (Prêt à
porter) - comptable clients Suivi ventes, facturations, gestion règlements, litiges, vérification comptes clients,
gestion courriers, fournitures. 1989-2001 SPL ILLEL (Vente matériel électronique) - comptable fournisseurs
Rapprochement bancaires, contrôle ventes, factures, gestion règlements, litige, vérification comptes clients
fournisseurs, gestion courriers, fournitures. 1979-1989 ALVI FRANCE (boucherie) - comptable fournisseurs
Rapprochements bancaires, contrôle livraisons, factures, gestion règlements, litiges, vérification comptes clients
fournisseurs, gestion des paies, courriers, fourniture. Juin 1979-Août 1979 BAZAR DE L'HOTEL DE VILLE -
Employée administrative

Langues

- Chinois, Vietnamien : langues maternelle + anglais : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique: Word, Excel, Internet, logiciel Sage (Expert)

Permis

B + Véhicule

Centres d'intérêts

- Badminton, jogging, vélo, sports en salle
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