
Evelyne Guidez O. - Née en 1985
60240 Parnes
12 ans d'expérience
Réf : 1606061224

Assistante commerciale btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Picardie, dans les Services Commerciaux.

Formations

2002-2003 : SPECIALISATION EN MARKETING DEESMA (BAC+ 3) Paris
Icoges
2001-2002
LICENCE LEA (Niveau)
Paris
Université Paris 7 denis Diderot
1998-1999 BAC LITTERAIRE MENTION EUROPEENNE
Villers-Cotterêts
Lycée européen de Villers-Cotterêts

Expériences professionnelles

• D’octobre 2015 à février 2016 
Assistante ADV TAKEUCHI FRANCE, St Ouen l'Aumône

• D’octobre 2013 à juin 2015 
Assistante administration du personnel PENTAIR VALVES & CONTROLS, St Ouen l'Aumône

• D’octobre 2012 à mars 2013 
Gestionnaire de recouvrement OCS, St Ouen l'Aumône

• D’avril 2010 à octobre 2012
Assistante commerciale/ ADV BTP LINDNER France, Cergy

• D’octobre 2007 à mars 2010
Assistante administrative RH et Comptabilité CHROMALLOY France, St Ouen l'Aumône • De juin 2003 à
septembre 2007 Secrétaire AXINNOV, Cergy

Langues

- ANGLAIS: Courant / ESPAGNOL: bon niveau / POLONAIS: bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

•	Prospection téléphonique
•	compte rendu de réunions
•	mailing
•	constitution des dossiers
de réponse aux appels
d'offres



•	établissement de devis
•	ouverture de comptes
•	saisie de commandes et
suivi des stocks
•	organisation et suivi de
livraisons
•	relation clients
•	reporting
•	gestion des litiges
•	facturation
•	gestion du site internet
•	gestion des sous-traitants
•	gestion administrative des chantiers
•	suivi de budgets

Word, Excel, Internet, Outlook, Powerpoint, logiciel de comptabilité CCMX, AS400 (movex), Oracle, Sage 100
(Expert)
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