Kenny O. - Né en 1992
37000 Tours

5 ans d'expérience
Réf : 1606061318

Agent commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre, dans les Services Commerciaux.

Formations

2012-2015 : Licence Administration Economique et Social
Institue Supérieure d'Administration et de Management Lorraine 54000 Nancy

2011-2012 : Baccalauréat professionnel Commerce
Lycée professionnel Sadit Carnot 97110 Pointe-a-Pitre Guadeloupe

2009-2011 : Brevet d'études professionnel relation aux clients et aux usagers
Lycée professionnel Sadit Carnot 97110 Pointe-a-Pitre Guadeloupe

Expériences professionnelles

Du 02/02/2016 au 18/03/2016
*VD conseils commercial terrains

Du 05/11/2015 au 02/02/2016
*ODYSEE commercial terrains

Du 07/08/2014 au 18/08/2014
LA PLUME : classement , archives, bilan

Du 01/06/2014 au 26/07/2014
*S.A.M : secretaire , devis, salaire

Du 05/03/2012 au 31/03/2012

*Fly : conseiller vendeur , gestion stock *CARREFOUR : du 01/02/2010 au 11/06/2011 caisse , etalagiste ,
gestion stock *FOIRE-FOUILLE : du 29/11/2011 au 17/12/2011 etalagiste, assistant secretaire,caisse

Atouts et compétences

&#9679;1Accueil téléphonique et physique,

*[JEnvoi et réception de (fax, emails....)

[ Traitement et suivi du courrier

[ JRefonte des documents administratifs

*[JTenue de I'agenda électronique (planning des réunions et des RDV),
*[IMise a jour des dossiers

*[Iclassement et archivages des dossiers

«[JParfaite maitrise des outils bureautiques et logiciels (Word, Excel, Outlook, Powerpoint, Publipostage)
*[JManagement commercial

*[JRelationship commercial

&#9679;1BtoC (Business to Consumer)



*[]Déclaration fiscale et TVA

*[JGestion des comptes

[ IRelance des factures

*[1Préparation de bordereaux pour la banque
+[IBilan annuel

*[JPointage des écritures bancaires

*[1Devis

+[1Contrdle des factures

*[JEnregistrement des différentes opérations de versement (chéques, espéces)
+[1BtoB (business to business)
*[JCommercial (Porte a Porte ) (Expert)
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